中国科学技术大学

软件学院学生实习离校审批表

                                                     年     月     日

	姓名：
	学号：
	班级：

	实习起止时间：自　　　年　　月　　日至　　　　年　　月　　日

	实习企业名称： 

	实习企业地址：

	实习期间主要联系方式：

手机/电话：  　　　　　　   

电子邮箱：　　　　　　　 

其 他：


注：以上内容由实习学生本人填写，然后按下列顺序办理实习离校相关手续：

	退宿手续齐全：

签字：         盖章：


	资料室图书归还：

签字：         盖章：

	第一学年学费缴清：

签字：         盖章：


	4．保管箱钥匙归还：

签字：         盖章：

	批准实习离校：

签字：         盖章：


	


中国科学技术大学

学生实习证明

我院09级软件工程专业硕士研究生＿＿＿＿＿＿（学号＿＿＿＿＿＿），按培养计划（毕业前不少于10个月的生产实习）将赴 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 企业实习，并在实习项目工作的基础上完成其硕士毕业论文。实习期间  （自    年  月  日至    年  月  日）将全日制在企业参与实际生产活动。

特此证明。

中国科学技术大学软件学院

                           ＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日
一、实习离校手续说明及其注意事项（班会时说明）

（一）实习离校相关手续

1．至班主任处领取“实习离校审批表”

2．退宿手续（2010年8月15日前必须办理退宿）

①学生凭借学生证、宿舍钥匙以及遥控器到物业处领取“退宿手续单”并办理退宿事宜（由物业检查房间设备，如有损坏，按照《住宿协议》由学生个人赔偿；学生须搬走所有自己的物品否则按照无主物品处理；物业登记退宿学生）；

②物业检查宿舍后在学生的“退宿手续单”上盖章；

③班主任检查学生的“退宿手续单”无误后在其实习离校审批表相应处签字。
3． 图书归还

学生于7月10日前至李兵（嵌入式3班，15962269010）、高劲春（软设3班，18915413042）处归还资料室图书。班主任给本班学生办理实习离校事宜前需联系这两位资料室管理员确认本班学生图书的归还情况。

4．学费缴清

至班主任处确认第一学年的学费已缴清，班主任须在实习离校表上“第一学年学费缴清”栏签字。（目前09级学生第一学年学费均已缴清）

5．保管箱钥匙归还

学生需于8月25日前至班主任处交还保管箱原配钥匙。班主任收回时请务必在钥匙上贴上编号，两把相同编号的钥匙栓在一起。请班主任于8月30日前将收齐的钥匙交到学工部，否则会影响到10级学生的使用。

    如果学生的原配钥匙丢失，请学生直接至学工部程老师处交纳换锁费用30元整。
6．批准实习离校

    班主任确认实习离校审批表上的所有手续齐全后在“批准实习离校”处签字并给学生发放盖章的实习证明。对于未办理实习离校相关手续的学生，学院将不予认可其进入实习阶段，且不允许其开题。

注意：请各班班主任通知已经离校至企业实习的学生必须于7月15日前返校办理相关实习离校事宜。

（二）其他事宜

    1．请学生7月13日前归还实验室设备

2．建设银行卡事宜

实习期间如有任何补助、奖学金等，财务将把钱款打入学生的建设银行卡账户，故请务必保管好自己的银行卡，有如遗失，请联系清明楼233财务处的李会计，咨询补办事宜，联系电话0512-87161163。

3．一卡通及图书证事宜

学生的一卡通和图书证如不再使用，请自行办理退卡或退证。

一卡通：交通卡账号50元以下方可返还余额。餐卡余额50元以下可至客服中心立即办理退卡及返还余额的相关手续。餐卡余额50元以上，需2-3天的时间待一卡通客服中心核清余额方可退清。具体事宜请咨询一卡通客服中心65935114。

图书证：携带身份证原件、借书证及押金收据办理退证手续。如押金收据遗失，请携带身份证原件、借书证及复印件（身份证及借书证复印在同一张A4纸上）办理退证手续。

注意：学生在就读期间仅享受一次学生集体办证的优惠即办理高教区图书证仅收取押金50元，退证之后再重新办理图书证需缴纳80元，其中50元为押金，30元为年费。

4．09级单转双学生9月初必须办理报到手续。对于确有困难的学生可以书面委托他人代办，但代办人必须出示书面委托书，委托书上须附有委托人和受委托人的身份证复印件。
二、09级学生住宿调整及相关收费事宜
（一）09级学生，不论是留苏实习还是暂留学校继续寻找实习单位，2010年8月15日前必须办理退宿手续。然后分情况重新办理入住：
留在苏州实习的学生在8月10日—8月15日凭在苏州企业实习协议书到物业处缴纳一学年1250元住宿费，水电自付，2人1间安排住宿。
对于暂留在学校继续寻找实习单位的学生，住宿管理部门按照4人一间宿舍600元/月的标准（水电自付）收取住宿费用，学生可自行拼凑人员分摊费用。

如果学生选择了第2种住宿付费方式，而后又在苏州找到实习单位，可凭借在苏州企业实习协议书到物业处按照第1种付费方式重新办理住宿，并补齐差价。

住宿费用按整月收取，如8月15号办理入住，9月15号必须退宿。如住宿时间超过一个月，不论超过几天，均按照整月收取住宿费用。

（二）2011年实习结束回校学生办理住宿时间和住宿收费标准确定如下：

1．09级学生2011年实习结束回校前，学工部将通知班主任统计本班的回宿学生。届时学工部会把班主任反馈的回宿名单提交苏州高教区宿管部门，落实学生的宿舍安排。

2．09级学生2011年实习结束回校统一办理住宿时间为2011年9月15日以后。

住宿收费标准如下：

（1）1250元/人/学年/铺位，水电自付，2人1间 或625元/人/学期/铺位，水电自付，2人1间。

（2）30元/人/天/铺位，包水电，4人1间。

（3）15元/人/天/铺位，水电自付，4人1间。

三、学费缴纳方式及账号的说明

（一）双证学生：
1．网上银行缴费：学生登陆我校缴费网站http://sf.ustc.edu.cn，按网站提示，利用开通网上支付功能的工行、建行、中行银行卡进行支付，缴纳学费，不收任何手续费。用户名和初始密码为学生本人学号，学生登录后，可以进行查询、缴费和咨询。
2．银行柜台缴费：在安徽实习的学生可在安徽省境内任一建行柜台、中行柜台、工行柜台（开通时间待通知），利用学号，由银行柜面人员通过校银直联的网络缴费系统办理缴费，同时出具收款凭证。
以上两种方式缴费后，正式收据学校集中打印后统一发放，均不收取任何手续费。
3.个人或他人转账：请在转账时务必让汇款银行注明“软件学院+学号+姓名”。我校用于收费的银行账户如下：
收款单位： 中国科学技术大学 
帐    号：34001458608053004934
开户银行： 建行合肥城南支行 
（二）单证学生：学费交至苏州账号
收款人全称：苏州工业园区非税收入财政汇缴专户

账号：32201988836058200200

汇入地点：江苏省苏州市

汇入行名称：中国建设银行苏州工业园区支行

汇款用途：中科大软院学费+学号＋姓名

四、软件学院有关学费缴纳事宜的相关规定
1．中科大软件学院09级学生须于2010年9月10日前缴清第二年学费，逾期未缴纳学费者，2010年下半年教学部将不予安排校内导师（即意味着至少延迟半年毕业，直至其缴清学费才给予安排校内导师）。
2．对于确有困难缴纳学费的同学，请于2010年8月1日前向班主任提交申请缓缴第二学年学费，逾期不予受理。申请缓缴学费的学生必须上交本人手写的学费缓缴申请，包括本人家庭情况的说明，详细的还款计划及乡镇以上政府部门出具的相关证明。关于缓交学费的审批原则和办法如下：原则上是在学生入学以后本人家庭出现突发事件，由本人提出申请（说明理由和原因），父母所在单位或居委会、乡政府等同级部门的证明函。学院召开学生工作会议审批通过后，并报学校相关部门审批。审批结果将于2010年8月20日前反馈给学生本人，班主任将通知缓缴申请未通过的学生及时缴纳学费。缓缴申请得到批准的学生请严格按照其还款计划缴纳学费，否则按拖欠学费处理。
五、关于接下来一段时间实习双选活动的说明

经过40多天的企业宣讲招聘会，目前我院很多同学已经找到了实习单位。原定于今年7月下旬学院举行的实习双选会取消。
    在接下来的一段时间，我院对外合作部会继续发布实习招聘信息，继续邀请企业进入学院招聘宣讲。如有同学觉得落实实习单位有困难或对此有疑虑，可以通知邮件或者电话的形式联系对外合作部刘老师进行咨询。

班主任注意事项：

一．下列负责机房及实验室管理工作的学生至班主任处办理实习离校手续时，班主任需与周东仿联系，确认该生已与周东仿交接完计算机房或实验室的相关事宜后，才可以在该生的实习离校审批表的最后一栏签字。下列负责资料室图书管理的学生，班主任需与赵斌斌老师联系，确认该生已跟赵斌斌老师交接完资料室的相关事宜后，才可以在该生的实习离校审批表的最后一栏签字。

嵌入式218：周飞飞（嵌入式1班，18915412671）

公共308：梁建群（嵌入式1班，18915412661）

103室：叶显钊（嵌入式2班，18915412769）

公共308：曹博睿（嵌入式3班，18912798615）

软件测试322：周丽（软设1班，18915412635）

323室：张炳恋（软设1班，18915412546）

信安320：朱勇洪（软设2班，18912798601）

106室：吴夏冰（软设2班，18915412629）

公共308：赵见星（信息安全，15062361055）

创新216：谢兵伟（电信班，18915412535）

103室：张莉（电信班，18915412599）

创新216：赵菲（电信班，18915413159）

图书资料室101：李兵（嵌入式3班，15962269010）高劲春（软设3班，18915413042）

二．学生在暑期陆续离校，需要及时找到班主任办理实习离校事宜。如行政办公室没有安排相关班主任暑期值班，请各班班主任离开学校时，及时将手头的实习离校工作转交暑期值班人员处理并告之相关注意事项。（请董老师及时将暑期值班表告之各班班主任）

三．学生实习离校审批表及多余出来的盖章的“学生实习证明”由班主任妥善保管。

